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CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
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4. SCOPUL

Prezenta procedura reglementeaza activitatile privind selectia cadrelor didactice in vederea
constituirii corpului profesoral din cadrul Centrului Judetean de Excelenta Mehedinti pentru anul
scolar 2023-2024.

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparenta a
procesului de selectie a personalului didactic de predare necesar desfasurarii activitatilor din Centrul
Judetean de Excelenta Mehedinti.
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Procedura este emisa in baza prevederilor Regulamentului de organizare si functionare a centrelor
judetene de excelentd/Centrului MunicipiuOlui Bucuresti de Excelentd aprobat prin OMEC
5562/2020, denumit in continuare Regulament.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd este aplicabila cadrelor didactice inscrise/participante la selectie si
Comisiei de selectie a profesorilor pentru pregatirea copiilor si tinerilor capabili de performanta inalta
in cadrul CEX MH.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 / 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

6.2. Regulamentul de organizare si functionare a centrelor judetene de excelentd/Centrului
Municipiului Bucuresti de Excelentd, aprobat prin OMEC nr. 5562/14.09.2020;

6.3. OMEC nr. 5956/4.11.2020 privind infiintarea centrelor judetene de excelentd/Centrului
Municipiului Bucuresti de Excelentd.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii

Procedura — prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual.

Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobate si difuzate.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

7.2, Abrevieri
ME — Ministerul Educatiei

IS} MH — Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti
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CEX MH - Centrul Judetean de Excelenta Mehedinti

ISGA — inspector scolar general adjunct

IS — Inspector scolar

CA CEX MH — Consiliul de Administratie al Centrului Judetean de Excelenta Mehedinti

PO — Procedura operationala

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR Sl A RESPONSABILITATILOR

8.1. Centrul Judetean de Excelentda MEHEDINTI organizeaza anual selectia cadrelor didactice care
manifesta interes constant fata de pregatirea de performanta a elevilor, cu prioritate cele ai caror
elevi au obtinut rezultate deosebite la olimpiade si concursuri.

8.2 Pentru anul scolar 2023-2024, Centrul Judetean de Excelenta Mehedinti organizeaza selectia
pentru personalul didactic de predare in invatamantul preuniversitar, respectiv:

-profesori care lucreaza pe disciplinele: fizica, biologie, chimie, geografie, matematica (invatamant
primar, gimnazial si liceal), informatica, istorie, limba engleza, limba franceza, limba greaca, limba
si literature romana, discipline tehnice;

- profesor- psiholog.

8.3 Inscrierea se realizeaza in perioada previzuta in Calendarul privind personalului didactic
de predare necesar desfasurarii activitatilor din Centrul Judetean de Excelentd (Anexa 1),
la sediul CEX MH.

Portofoliul de inscriere la selectie va cuprinde urmatoarele documente:

e Opis

e (ererea de inscriere (Anexa 2)

e Carte de identitate - copie

e Curriculum Vitae European, datat si semnat pe fiecare pagina

e Acte de studii (inclusiv foaie matricold) - copii

e Document care atestd statutul de titular in invatamant, gradul didactic/doctorat
vechimea

e Copii ale documentelor relevante pentru selectie conform grilei de evaluare*)

e Tematica programului de pregatire a copiilor si tinerilor capabili de performante inalte
pe care il propun pentru anul scolar 2023-2024
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e Declaratie de consimtamant (Anexa 3)

*) Candidatii pentru functia de profesor-psiholog vor depune documente care si ateste
aceasta calitate

8.4. Selectia personalului didactic de predare a profesorilor pentru pregatirea copiilor si tinerilor
capabili de performante inalte in cadrul Centrului Judetean de Excelentd Mehedinti va cuprinde
urmatoarele probe:

a) Evaluare portofoliu ce contine curriculum vitae si documente justificative. pe baza grilei
de evaluare portofoliu;

¢) Interviu in fata comisiei de selectie- evaluarea se va face pe baza grilei de evaluare
interviu.

Interviul va fi susfinut la sediul CEX MH, pe subcomisii formate din membri ai comisiei de selectie, in
baza unei planificari. Durata interviului este de maximum 10 minute/candidat.

8.5. Selectia personalului didactic de predare necesar desfasuririi activititilor din centrul
de excelenta se realizeazd de cdtre o comisie, numita prin decizie a inspectorului scolar
general, formatd din inspectorul scolar general adjunct, inspectorul scolar care
coordoneaza disciplina/aria curriculari si directorul centrului de excelent.

Atributiile Comisiei de selectie sunt:

- stabileste criteriile specifice de selectie a profesorilor pentru a fi angajati in pregitirea copiilor si
tinerilor capabili de performanta Tnalta Tn cadrul CEX MH;

-realizeaza grila de evaluare portofoliu si grila de evaluare interviu in baza criteriilor specifice de
selectie;

-stabileste planificarea probei de interviu, imediat dupa etapa de inscriere a candidatilor;

-evalueaza activitatea candidatilor, reflectatd in curriculum vitae si in documentele justificative,
conform criteriilor specific de selectie pe baza grilei de evaluare portofoliu;

-evalueaza potentialul de implicare in activitatea specific de pregétire a copiilor si tinerilor capabili de
performantd, analizdnd tematica programului de pregétire a copiilor si tinerilor capabili de
performante fnalte propus de catre candidatii si noteazd conform grilei de evaluare interviu:

-stabileste lista cu rezultatele candidatilor inainte de contestatii si o afiseaza pe site-ul unitétii;

-solutioneaza eventualele contestatii;
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-stabileste punctajului final in urma evaluarii contestatiilor inregistrate si afiseaza lista profesorilor
selectati pe site-ul CEX MH, tindnd cont de numarul de grupe/ore alocate pentru fiecare disciplina.

Statutul de ,,LADMIS" In cadrul selectie, di dreptul candidtului de a fi incadrat pe o perioada
determinata la Centrul Judetean de Excelentda Mehedinti.

Presedintele Comisiei de selectie inainteazd un raport catre directorul Centrului Judetean de
Excelenta Mehedinti, raport in care va cuprinde lista candidatilor admisi, urmand ca acesta sa fie
validat de Consiliul de administratie al Centrului Judetean de Excelenta Mehedinti.

9. INREGISTRARI ANEXE

Cod anexa Denumire Nr. pagini Obs/

Calendarul activitatilor de
Anexa 1 1
inscriere si selectie

Anexa 2 CERERE INSCRIERE B
DECLARATIE DE
CONSIMTAMANT
Anexa 3 5= 1
privind prelucrarea datelor cu
caracter personal

Anexa 4 Continut portofoliu 1
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ANEXA 1

CALENDARUL privind inscrierea si selectia personalului didactic de predare la

nivelul Centrului Judetean de Excelenta Mehedinti in anul scolar 2023-2024

7 iulie 2023 - Ppublicarea anuntului de selectie a profesorilor si postarea procedurii

opertionale de selectie pe site-ul institutiei;
e« laugust—11august 2023 -inscrierea candidatilor la sediul CEX MH, de luni pana
vineri, intre orele 9% - 11%:

e 17 - 18 august 2023 - evaluarea portofoliilor;
e 21 -23 august 2023 - sustinerea probei de interviy;

e 23 august 2023 - publicarea rezultatelor inainte de contestatii, la proba de evaluare a
portofoliului;

o 24 august 2023 — pepunerea eventualelor contestatii;
25 august 2023 - publicarea rezultatelor finale.
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ANEXA 2

CERERE INSCRIERE

Doamna Director,
SUDSEMNatUl/SUDSEMNEEE; i e res o A s e L e S e R ST N B :
o [o [0 o (o =T [ LR | R e T —— , pe
(= {0 | Tl o [ e T , va rog
sa-mi aprobati inscrierea la selectia profesorilor la disciplina
..................................................................................................................... ; nivel
(primar/gimnazial/liceal) .........ccccovevveiverreecnenne.. , In cadrul Centrului de Excelenta Mehedinti, pentru

anul scolar 2023-2024

Doresc ca rezultatul selectiei sa fie publicat anonimizat : ' DA /[l NU

Date de contact:

TBlsussmmmsnusammramTaswsss

Data: Semnadtura

Doamnei director al Centrului Judetean de Excelentda Mehedinti
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ANEXA 3
DECLARATIE DE CONSIMTAMANT
privind prelucrarea datelor cu caracter personal
SUBSEMNELUIA): oo i s S T TR i R s e R TR S S A VoS e RS .
cu domiciliul L1 I T —m— " str.
.............................................................. i M oy Bl smsims 186y sessiass AL wwsvery judetyl
............................ , telefon ..oooovvevviiiiiiiiiiee e, candidat la selectia cadrelor didactice pentru

Centrul Judetean de Excelentda Mehedinti, imi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea
datelor cu caracter personal de catre institutiile implicate in activitatea de selectie la care particip.

Declar ca institutiile care organizeaza selectia au dreptul de a transmite datele mele cu
caracter personal catre terti, n conditiile prevazute de legislatia nationala si europeana in vigoare.

Data Semnatura
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ANEXA 4

Continut PORTOFOLIU

1. Opis

2. Cererea de inscriere (Anexa 2)

3. Carte de identitate - copie

4. Curriculum Vitae European, datat si semnat pe fiecare pagina

5. Acte de studii (inclusiv foaie matricola) - copii

6. Document care atestd statutul de titular in Invatamant, gradul didactic/doctorat
vechimea

7. Copii ale documentelor relevante pentru selectie conform grilei de evaluare®)

8. Tematica programului de pregatire a copiilor si tinerilor capabili de performante inalte

pe care il propun pentru anul scolar 2023-2024
9. Declaratie de consimtamant (Anexa 3)

*) Candidatii pentru functia de profesor-psiholog vor depune documente care sa ateste
aceastd calitate

Grila de evaluare portofoliu si grila de evaluare interviu vor fi afisate pe site-ul CEX MH
tnainte de inceperea etapei de inscriere a candidatilor.
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10. Cuprins

Numarul componentei in | Denumirea componentei in cadrul procedurii operationale | Pagina
cadrul procedurii
operationale

kL. Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si 1
aprobarea editiei in cadrul editiei procedurii operationale

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1
operationale

3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau 2
dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. Scopul 2-3
5. Domeniul de aplicare 3
6. Documente de referinta 3
7. Definitii si abrevieri 3-4
8. Descrierea activitatilor si a responsabilitatilor 4-6
9. Inregistrari anexe 6-10
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